
मदुदा क्रमाांक 2 

उदयान व वकृ्षसांवधधन ववभाग, कमधचा-याांची कतधव्ये 

 

अ. क्र

. 
टेबल क्र. सोपवण्यात आलेल्या कामकाजाचे स्वरुप 

वनयांवित मुख्य 

वलवपक / 

उपलेखापाल 

1 टेबल क्र. 1 
मावहती अवधकार अजध ववषयक कामकाज 

करणे. 
मुख्य वलवपक 

2  
मावहती अवधकार अवपल अजध ववषयक 

कामकाज करण.े 
मुख्य वलवपक 

3 टेबल क्र. 2 
प्रविक्षणाथी माळी कमधचारी याांची वनयुक्ती व 

पगारवबल ववषयक कामकाज करण.े 

मुख्य वलवपक  

उपलेखापाल  

4  
सारथी, पी. जी. पोटधल, आपले सरकार 

तक्रार वनवारण करण.े 
मुख्य वलवपक 

5  

प्रिासकीय पिव्यवहार, कमधचा-याांना नोटीस 

दणेे, खातेवनहाय चौकिी ववषयक काम 

करणे. 

मुख्य वलवपक 

6  
ई मेल ववषयक, ऑनलाईन पिव्यवहार 

कामकाज करण.े 
मुख्य वलवपक 

7 टेबल क्र. 3 वृक्षसांवधधन ववषयक ना हरकत दाखले दणे.े मुख्य वलवपक 

8  
ना हरकत दाखला सांबांधी मानाांकननुसार 

अनामत रक्कम भरुन घेण.े 
मुख्य वलवपक 

9  स्थायी अविम धन बाबत कामकाज करणे. उप लखेापाल 

10  विझेल वबल तयार करण.े मुख्य वलवपक 

11 
टेबल क्र. 3 

अ 

मा. वकृ्ष प्रावधकरण सभेववषयक सांपणुध 

कामकाज करण.े 
मुख्य वलवपक 

12  
वृक्ष छाटणी, वकृ्ष पुणध काढणे आदिे तयार 

करण्याचे कामकाज करणे. 
मुख्य वलवपक 

13  
ववनापरवाना वृक्षतोिी बाबत पिव्यवहार व 

त्या अनुषांगाने कामकाज करणे. 
मुख्य वलवपक 

14  
कायदा ववभागािी समन्वय साधुन न्यायालय 

सांबांधी कामकाज करण.े 
मुख्य वलवपक 

15 टेबल क्र. 4 वृक्षसांवधधन टेंिर ववषयक कामकाज करणे. उप लखेापाल 

16  वृक्षगणना ववषयक कामकाज करण.े मुख्य वलवपक 

17  
याांिीकी ववभागािी समन्वय साधुन वाहन 

दरुुस्ती ववषयक कामकाज करण.े 
मुख्य वलवपक 

18  वृक्षारोपण ववषयक कामकाज करण.े मुख्य वलवपक 

19 टेबल क्र. 5 दनैांददन आवक जावक टपाल कामकाज करण.े मुख्य वलवपक 

20  सवध उदयानातील भरणा स्वीकार करणे. उप लखेापाल 

21  
फोटोिाफी आदिे, सहल आदिे, साांस्कृतीक 

कायधक्रम आदिे, कुां िया भाियाने आदिे, 
मुख्य वलवपक 



अनामत परतावा कामकाज करणे, 

सुपरवायझर याांना वहीमध्ये नोंदवुन टपाल 

दणेे. 

22  
भरणा व सामान्य पावती पोटदकदध पुणध 

करणे. 
उप लखेापाल 

23 टेबल क्र. 6 
उदयान दखेभाल वबलाां ववषयक सांपणुध 

कामकाज करण.े  
उप लखेापाल 

24  अवभलखेाचे सांपुणध कामकाज करण.े मुख्य वलवपक 

25  
मा. खासदार व मा. आमदार याांच्या 

पिाववषयी कामकाज करणे. 
मुख्य वलवपक 

26  
उदयान ववषयक वनववदाांचे सांपुणध कामकाज 

करणे. 
उप लखेापाल 

27 

टेबल क्र. 4 

अ व टेबल 

क्र. 7 व 

टेबल क्र. 8 

रजेच्या अजाधची सांगणक प्रणालीत नोंद घेण.े 

मुख्य वलवपक 

28  
सांगणक प्रणालीतील थांब अहवाल तपासुन 

त्यावर कायधवाही करण.े 
मुख्य वलवपक 

29  
स्थायी अस्थापना कमधचारी याांचे पगार वबल 

ववषयक कामकाज करण.े 
उप लखेापाल 

30  

पदोन्नती वेतनवाढ, अश्वावसत प्रगती योजना 

पवहला, दसुरा वतसरा लाभ वेतनवनविती 

करणे. 

मुख्य वलवपक 

31  
सेवावनवृत्ती व स्वेच्छावनवृत्ती ववषयक सांपुणध 

कामकाज करण.े 
मुख्य वलवपक 

32  आयकर ववषयक कामकाज करण.े उप लखेापाल 

 


